PROCEDURA

Zapewnienia dzieciom
bezpieczenstwa podczas

pobytu

w Miejskim Przedszkolu

»Bajka” w Elku

MUEYSK{Elp
"BAJKA" w EtKu




Podstawa prawna:

ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela tekst jednolity Dz. U. z 2024 1. poz.
986 oraz z 2025 r. poz. 620, 1019, 1160, 11881 1189),

ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe, (Dz. U. z 2025 r. poz. 1043 1 1160),
rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020r., poz. 1604 oraz z
2024 r. poz. 933),

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r.
p0z.1610),

rozporzadzenie MEN z dnia 6 luty 2023r. (Dz. U. z 2023r. poz. 312) w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztalcenia
ogo6lnego dla szkoly podstawowej, w tym dla ucznidw z niepelnosprawnoscia
intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogdlnego dla
branzowej szkoly I stopnia, ksztatcenia ogdlnego dla szkoty specjalnej przysposabiajace;j
do pracy oraz ksztatcenia ogolnego dla szkoty policealne;,

rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018r. w sprawie warunkéw 1 sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki
(Dz. U. z 2018r., poz. 1055),

statut przedszkola.



1. Definicja przedmiotu procedury.

Bezpieczenstwo — stan badz proces, gwarantujacy istnienie dziecka oraz mozliwos$¢ jego
rozwoju. Odznacza si¢ brakiem ryzyka utraty czegos dla dziecka szczegdlnie cennego — zycia,
zdrowia, szacunku, uczu¢ poprzez oddalenie zagrozenia, lekow, obaw niepokoju i niepewnosci.
Bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu, to zespot czynnikow wplywajacych na poczucie
bezpieczenstwa fizycznego i1 psychicznego poprzez zapewnienie warunkoéw materialnych,
psychospotecznych. To takze zespot zabiegdw metodycznych ksztattujacych czynng postawe

wobec zdrowia.
Dzieciom zapewnione jest bezpieczenstwo:

1) podczas przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola (ust.4, pkt3),

2) podczas pobytu w budynku przedszkola (ust.4, pkt4),

3) w czasie pobytu na placu zabaw (ust.4, pkt5 ),

4) podczas zaje¢ organizowanych poza terenem przedszkola (ust.4, pkto),

5) podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych (ust.4, pkt7),

6) w czasie korzystania z komputera i urzadzen peryferyjnych (ust.4, pkt8),

7) podczas realizacji zaje¢ dodatkowych (ust.4, pkt9),

8) w czasie zdarzenia wypadkowego (ust.4, pkt10),

9) poprzez monitorowanie obcych oséb wchodzacych 1 opuszczajacych teren przedszkola

(ust.4, pkt11).

2. Kogo dotyczy procedura?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sa wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor,

wicedyrektor oraz rodzice.

3. Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury.

1) Dyrektor - ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa 1 higieny w przedszkolu;

zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne

1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole

poza budynkiem przedszkola tj. na placu zabaw; kontroluje obiekty nalezace do

przedszkola pod katem =zapewnienia bezpiecznych 1 higienicznych warunkow

korzystania z tych obiektow; odpowiada za jako$¢ pracy pracownikoéw, za organizacje



pracy; opracowuje regulaminy i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa
dzieciom.

2) Nauczyciele sa zobowigzani do nadzoru nad dzieémi przebywajacymi w przedszkolu
oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem,;
zapewniaja opieke, wychowanie 1 uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa;
upowszechniajg wsrod dzieci wiedzg o bezpieczenstwie oraz ksztattuja wlasciwe
postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji nadzwyczajnych; sg zobowigzani do
przestrzegania przepisow prawa ogdlnego i wewnetrznego.

3) Inni pracownicy przedszkola s3 zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i wychowawcza
przedszkola; pomagajg nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej
1 opiekunczej; sa zobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa ogdlnego i
wewnetrznego.

4) Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wilasnego dziecka, powinni zna¢ procedury

zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu; w tym zakresie powinni
takze wspotpracowaé z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi

pracownikami przedszkola.

4. Opis pracy.

1) Prace¢ Miejskiego Przedszkola ,,Bajka” w Elku reguluje statut;
a) znajomos$¢ statutu wszyscy pracownicy potwierdzajg wtasnorecznym podpisem,
b) rodzice zapoznawani sg z zapisami statutu na pierwszym zebraniu organizacyjnym
danego roku szkolnego,

c) statut udostepniony jest na stronie internetowej przedszkola i na stronie BIP,

2) Dyrektor opracowuje regulamin korzystania z placu zabaw, regulamin wycieczek,
instrukcje, na podstawie obowigzujacych przepisow;

a) co roku do 31 sierpnia dyrektor przypomina tres¢ w/w dokumentéw wszystkim
pracownikom przedszkola na zebraniu rady przed rozpoczeciem nowego roku
szkolnego,

b) nowo zatrudnieni pracownicy s3 zapoznawani z trescig w/w dokumentéw z chwilg

zatrudnienia w przedszkolu, najpdzniej na drugi dzien od daty zatrudnienia,



¢) znajomo$¢ statutu, regulamindéw 1 instrukcji, wszyscy pracownicy potwierdzaja
wlasnorgcznym podpisem,

d) komplet dokumentéw dyrektor udostepnia pracownikom w kancelarii przedszkola,

e) dyrektor aktualizuje dokumenty oraz na biezagco monitoruje stan budynku i terenu
przedszkola,

f) na pierwszym zebraniu, nauczyciele ustalaja z rodzicami system ,,umow”
obowigzujacych dziecko w przedszkolu i w domu, system nagrdod i konsekwencji oraz

sposoOb przekazywania informacji o zachowaniu dziecka.

3) Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola;

a) Osobami uprawnionymi do odbioru dziecka z przedszkola sg rodzice i1 opiekunowie
prawni dziecka, a takze osoby upowaznione przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych
dziecka.

b) Rodzic lub opiekun prawny dziecka moze upowazni¢ inne osoby, do odebrania
dziecka z przedszkola, poprzez wypelienie upowaznienia stanowigcego zatacznik nr
1 do Procedury bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu.

c¢) Rodzic lub opiekun prawny w dowolnym momencie moze zaktualizowac list¢ 0sob
upowaznionych do odbioru dziecka, na nowo wypetniajac upowaznienie z zatacznika
nrl.

d) Upowaznienie jest wazne przez okres jednego roku szkolnego.

e) Osoba nadajaca upowaznienie przekazuje osobom upowaznionym informacje
przetwarzaniu ich danych przez przedszkole, stanowiacg zatgcznik nr 2 do Procedury
bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu.

f) Osoba uprawniona do odbioru dziecka jest zobowigzana odebra¢ je przed
zamknigciem placowki, tzn. do godziny 17:00;

g) w wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 17:00, nauczycielka
zobowigzana jest:

a. jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw o zaistnialym fakcie,
b. w przypadku braku kontaktu z rodzicem/ prawnym opiekunem, dzwoni do
innych os6b upowaznionych do odbioru dziecka.

h) Jezeli nie bedzie mozliwosci nawigzania kontaktu telefonicznego z rodzicami/
opiekunami prawnymi ani z zadng z upowaznionych przez nich oséb do odbioru

dziecka, nauczycielka powiadamia dyrekcje przedszkola oraz najblizszy komisariat



policji o niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami — Komenda Powiatowa Policji

w Elku ul. Chopina 10, tel. 47 7355 200.

1) Pracownik przedszkola odmawia mozliwosci odebrania dziecka osobie, ktora:

)

k)

D

a. odmowi weryfikacji tozsamos$ci poprzez nie podanie danych w zakresie imienia
1 nazwiska oraz nie okazanie dokumentu potwierdzajacego tozsamosc¢;

b. nie jest uprawniona do odbioru dziecka;

c. wykazuje objawy sugerujace upojenie alkoholowe, wptyw Srodkéw
odurzajacych, agresje;

d. traktuje dziecko w sposob naruszajacy jego godnos¢, (dziecko nie chce odejsé
zZ tg osobg z przedszkola).

O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwlocznie by¢

poinformowany dyrektor, wicedyrektor przedszkola — w takiej sytuacji

nauczycielka Iub dyrektor podejmuje wszelkie dostepne czynnosci w celu

nawigzania kontaktu z rodzicami.

Rodzice przyprowadzaja dzieci do przedszkola w godzinach 6:00 — 8:15;

ewentualne spoznienia rodzice zglaszaja telefonicznie lub poprzedniego dnia

u wychowawcy.

Dziecko powinno by¢ przyprowadzane przez rodzicow (prawnych opiekunow) do

danej sali 1 przekazane pod opiek¢ nauczycielce lub pracownikowi przedszkola.

m) W celu zapewnienia higienicznych i bezpiecznych warunkow pobytu dziecka w

n)

0)
p)
r)

przedszkolu, zabrania si¢ wchodzenia w butach do sal przedszkolnych.
Przedszkole jest zamkniete (rodzice/opiekunowie korzystaja z domofonu na
zewnatrz budynku).

Do przedszkola przyprowadzane sg dzieci zdrowe.

Rodzice/prawni opiekunowie odbieraja dzieci z sali przedszkolne;.

W przypadku odbierania dzieci z placu zabaw, rodzic / prawny opiekun lub osoba
przez nich upowazniona, sg zobowigzani podejs$¢ do nauczyciela i poinformowac go
o odbiorze dziecka z przedszkola.

Wszyscy pracownicy opiekujacy si¢ dzie¢mi podczas pobytu na placu zabaw sa
obowigzani powiadomi¢ nauczyciela pracujagcego w danej grupie o zauwazonym

fakcie odbierania dziecka z przedszkola bez jego wiedzy.



4) Zasady parkowania i wjazdu pojazdow w rejonie przedszkola;

a)

b)

Wszystkie osoby parkujace w rejonie Miejskiego Przedszkola ,,Bajka” w Elku
zobowigzane sg do korzystania wytacznie z miejsc do tego wyznaczonych oraz do
zachowania szczegdlnej ostroznosci.

Ze wzgledow Dbezpieczenstwa dzieci zabrania si¢ wjazdu, zatrzymywania
i parkowania pojazdow na terenie przylegajacym bezposrednio do wejscia do
przedszkola, z wyjatkiem: dostaw realizowanych dla przedszkola, a w oddziatach
zamiejscowych (ul. M. M. Kolbe 11) dla przedszkola, ztobka i szkoty, pojazdow
uprzywilejowanych (stuzby ratunkowe, Policja, PSP) oraz innych przypadkow
uzasadnionych potrzebami placowek.

W przypadku naruszenia zasad wjazdu lub parkowania, dyrektor przedszkola ma

prawo zwrdci¢ si¢ o interwencj¢ do wtasciwych stuzb porzadkowych.

5) Zapewnienie bezpieczenstwa w budynku przedszkola;

a) W czasie pobytu dzieci w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opieka

nauczyciela.

b) Zabronione jest wprowadzanie oraz poruszanie si¢ na terenie budynku przedszkola na

hulajnogach, rowerkach, chodzikach, rolkach, deskorolkach itp. W/w sprzet zostawiamy

przed wejsciem do budynku przedszkola. Za pozostawione rzeczy przedszkole nie ponosi

odpowiedzialnosci.

c) W przypadku, gdy dziecko w ciggu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje si¢ tam

1 powraca pod opieka pracownika przedszkola.

d) Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali a konczy

odpowiedzialno§¢ w momencie odebrania dziecka przez rodzicéw (opiekundéw

prawnych) lub upowaznione osoby, przy czym za moment odebrania uwaza si¢ chwilg

pierwszego opuszczenia sali lub szatni przez dziecko wraz z rodzicem; w przypadku

biegania dziecka po szatni lub korytarzu po odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy

zwréci¢ rodzicowi uwage na zachowanie si¢ dziecka i zobowigza¢ do przestrzegania

umow zawartych z nauczycielkami.

e) Nauczyciele zobowigzani sa do zawierania z dzie¢mi uméw/ regul warunkujacych ich

bezpieczenstwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie

wycieczek 1 spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umow przez dzieci;

a. codziennie przypominane s3 umowy wlasciwego zachowania si¢ dziecka

podczas pobytu w przedszkolu,



b. kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele
przypominaja dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na
swiezym powietrzu i1 korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci od
miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu terenowego tylko wtedy, gdy stoi
przy nim osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza ptotu; nie brania do reki
znalezionych przedmiotow; powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym
niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢ od grupy; przychodzenia na zbiorke na
wezwanie nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie chowania si¢ w
zieleni lub za urzadzeniami, itp.),

c. podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do
polecenia dzieciom ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi
z sali, poleca oddziatowej sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale,

d. nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego, poruszania
si¢ w parach po budynku przedszkola,

e. nauczyciele zobowigzani s3 do sporzadzania zapisow w dziennikach

elektronicznych mowiacych o realizacji zadan na powietrzu.

f) Pracownicy niepedagogiczni tj. wozne, przebywaja w salach dzieci, wykonujac zadania

opiekuncze, przed 1 po zajeciach wietrzg sale, pomagaja nauczycielom w przygotowaniu

sali do zaje¢ oraz sprzataniu po zajeciach,

g) Fakt wykonywania przez wozne czynnosci porzadkowych w pomieszczeniach innych niz

sala danej grupy z przyleglymi pomieszczeniami, kazdorazowo zglaszany jest

nauczycielowi,

h) Oddziatlowe zobowigzane sg do zabezpieczania srodkow stuzacych utrzymaniu czystosci

3

poprzez przechowywanie ich w zamknietych i1 oznaczonych szaftkach/ pomieszczeniach,
sprzet shuzacy do utrzymania w czysto$ci pomieszczen przechowywany jest
w pomieszczeniach gospodarczych.

W przypadku przebywania w sali wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz
pracownicy niepedagogiczni, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja
baczenie na pozostale dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz
niewlasciwego zachowania dzieci.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawdw chorobowych (np. goraczka, wymioty,
biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz (np.

skaleczenie, stluczenie, ugryzienie przez os¢, itp.) nauczyciel ma obowigzek



powiadomienia rodzicow/opiekundw prawnych dziecka (w tym przypadku udzielana jest
pierwsza pomoc przedmedyczna).

k) Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywaé¢ zadnych zabiegow
medycznych ani podawac lekarstw.

1) W przedszkolu nie stosuje si¢ wobec wychowankow zadnych zabiegéw lekarskich (np.
szczepien, badania wzroku, przegladu zgbow).

m)Przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicéw o wystapieniu wszawicy.

n) Obowigzek wykonania zabiegow w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach. Dziecko z wszami pozostaje w domu do czasu skutecznego wyleczenia. Po
zakonczeniu kuracji, dziecko moze wréci¢ do przedszkola, ale tylko wtedy, gdy nie ma

oznak infestacji.

6) Zapewnienie bezpieczenstwa na placu zabaw;

a) w przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw, ktéry jest umieszczony
w widocznym miejscu na zewnatrz przedszkola,

b) codziennie rano — do godziny 9:00 — konserwator sprawdza teren przedszkola
1 likwiduje ewentualne zagrozenia; w razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora lub
wicedyrektora przedszkola a te osoby powiadamiajg nauczycieli z oddziatow,

c) w przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotow niebezpiecznych 1 niewiadomego
pochodzenia, jak np. szkto, puszki, itp., zabezpiecza je nauczyciel lub inny pracownik
oraz powiadamia o tym fakcie dyrektora lub wicedyrektora przedszkola,

d) w czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania
nad bezpieczenstwem 1 organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej zabawy,

e) w czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym czy podczas wyj$¢ i spacerow
bezposrednig opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel danej grupy, nauczycielowi
obowigzkowo pomaga pomoc nauczyciela lub wozna,

g) w czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi by¢ zamknigta brama wjazdowa
do przedszkola oraz furtka,

h) dzieci moga korzysta¢ tylko z tych urzadzen ogrodowych, przy ktérych
bezpieczenstwa pilnuje osoba dorosta,

1) w czasie korzystania przez dzieci ze swoich rowerkéw, sanek, hulajnég z dzie¢mi

zawierane sg dodatkowe umowy,



j) nauczyciel dba o stosowny ubior dziecka, odpowiedni do pory roku i panujgcej
temperatury, w czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone
w odpowiednie nakrycia gtlowy 1 w miar¢ mozliwos$ci, przebywaé w zacienieniu,

k) nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
ku temu niesprzyjajacych (bardzo niska lub zbyt wysoka temperatura, burza,
porywisty wiatr, smog),

1) podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko moze skorzysta¢ z toalety
znajdujacej si¢ w wewnatrz budynku, udajac si¢ tam i powracajac tylko pod opieka
pracownika przedszkola,

m)w przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy,
wszystkie nauczycielki w pozycji stojacej, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej
grupy, maja baczenie na pozostale dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji

zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci.

7) Zapewnienie bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych poza terenem
przedszkola;

a) przez zajgcia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy
opiekunczej, wychowawczej 1 dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem
przedszkola,

b) nauczyciel udajacy si¢ z dzie¢mi na spektakl, wystawe, spacer, piesza wycieczke
w pobliskie tereny dokonuje wpisu do dziennika elektronicznego, skrupulatnie
wypetniajac dane,

¢) nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjsciem z przedszkola,

d) w trakcie trwania spaceru w pobliskie tereny, nadzor nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel
1 wozna (co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci),

e) podczas przemieszczania si¢ dzieci $srodkami komunikacji miejskiej nad dzie¢mi
nadzoér sprawujg dwie nauczycielki wraz z pracownikiem przedszkola tj. wozna.

f) w przypadku nieobecnos$ci woznej danej grupy, udzial w wycieczce bierze inny
pracownik, wyznaczony przez dyrektora/wicedyrektora,

g) calkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 Zycie dzieci podczas spaceréw 1 wycieczek
ponosi nauczyciel,

h) w trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel

wymaga od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para,

10



1) w czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejsé¢
w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekuruja je idac chodnikiem od strony
ulicy,

J) przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzyma¢ grupe (kolumng) 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego
przekraczania jezdni,

k) przejscie przez ulicg odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupg, stojac na srodku jezdni, pierwszg pare
prowadzi wozna, nauczyciel przechodzi z ostatnig para,

1) dzieci i nauczyciel poruszajacy si¢ po ulicy moga mie¢ kamizelki lub opaski/chusty
odblaskowe,

m)w przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢
w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistnialej
sytuacji,

n) dziecko moze oczekiwaé na przyj$cie rodzica w innym oddziale, pod warunkiem

zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

8) Zapewnienie bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych;
a) w przedszkolu obowigzuje regulamin wycieczek, ktérego znajomos$¢ podpisuja
wszyscy pracownicy przedszkola,
b) nauczyciele s3 zobowigzani do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowe;j
lub krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczka,
c) 3 dni przed wycieczkg nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do
zatwierdzenia komplet dokumentow, wedtug Regulaminu Wycieczek z zatagcznikami:
a. karta wycieczki,
b. liste uczestnikow wraz z telefonami rodzicow/ opiekunow prawnych
(w przypadku nieobecnosci dziecka przed planowang wycieczka, lista i zgoda sa
uzupehlione w czasie przyprowadzenia dziecka pot godziny przed planowanym
wyjazdem, nie pozniej niz do 8:15),
c. liczbe opiekundéw z telefonem kontaktowym,
d. zgody podpisane przez rodzicow/ prawnych opiekunow
d) w trakcie trwania wycieczki nadzor nad dzie¢mi sprawuja: 2 nauczycielki 1 wozna (co

najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci),
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€) w czasie trwania wycieczki zadania opiekuna moze wykonywac jeden z rodzicow,
ktory deklaruje znajomo$¢ regulaminu wycieczek i zasad sprawowania opieki
w pisemnym o$wiadczeniu i deklaracji, a takze bedzie spelniat wymagania okreslone
w Standardach Ochrony Maloletnich,

f) na wycieczke zabierana jest w pelni wyposazona apteczka (co najmniej jedna na
grupg),

g) podczas wycieczki zapewnia si¢ wode,

h) podczas wycieczki trwajacej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ suchy prowiant

1 wode.

9) Bezpieczne korzystanie z komputera i urzadzen peryferyjnych;

a) kazdy nauczyciel zna i przestrzega instrukcji uzytkowania komputera i urzadzen
peryferyjnych oraz zawartych w nich zasad bezpieczenstwa,

b) nauczyciel uzywa komputera i zasobow Internetu, jako pomocy dydaktycznej- zrodta
bogatych informacji, jest Swiadomy korzys$ci i zagrozen,

¢) nauczyciel przedstawia dzieciom zasady bezpiecznego korzystania z komputera,
Internetu (szczegoOlnie uswiadamia dzieciom, iz sg to urzadzenia pod napigciem
elektrycznym),

d) dzieci korzystajg z komputera wylacznie pod opieka nauczyciela,

e) nauczyciel promuje kulturalne zachowanie wsrod dzieci, a takze wsrod rodzicow,

f) nauczyciel stosuje nastgpujace zasady:

a. towarzyszy dziecku podczas korzystania z oprogramowania oraz ze stron
internetowych, poleca dzieciom 1 rodzicom wylacznie bezpieczne strony,

b. korzysta z tablic interaktywnych (jezeli placowka jest w nie wyposazona),
cierpliwie wyjasniajac dzieciom zasady uzytkowania, obstugi interfejsu, dajac
roOwne szanse zabawy wszystkim dzieciom,

c. rozmawia z dzieckiem i rodzicami o ryzyku (zakaz umawiania si¢ 1 spotykania
z osobami poznanymi w sieci),

d. uczy ostrozno$ci podczas zabaw z komputerem (zakaz podawania prywatnych
danych osobom obcym, logowania si¢ na stronach gier wylacznie za zgoda i w
obecnosci rodzicow, nauczyciela),

e. uczy, ze nie wszystkie informacje pochodzace z Internetu sg prawdziwe,

f. jest wyrozumialy dla dzieci, ktore nie chcg z niego korzysta¢ lub sa lgkliwe,

przestraszone ( probuje znalez¢ przyczyng i omowic ja z rodzicami dziecka),

12



g. planuje czas korzystania dziecka z komputera (nie dtuzej jak 15-30 minut w
ciggu dnia)
g) po zakonczeniu pracy z komputerem i innymi urzadzeniami z nimi wspotpracujacymi,
nauczyciel wylacza i wypina je z sieci elektryczne;,
h) nauczyciel natychmiast zglasza dyrektorowi / wicedyrektorowi awarie sprzgtu, zle

funkcjonujace oprogramowanie.

10) Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych;

a) podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo
dzieci odpowiada osoba prowadzaca te zajecia (nauczyciel religii, specjalisci -
logopeda, pedagog specjalny, psycholog, itp.)

b) za bezpieczenstwo opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od
chwili zabrania dzieci zapisanych na dane zaj¢cia do momentu przyprowadzenia ich
z powrotem i oddania pod opieke nauczyciela grupy,

¢) niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zajeé, pozostawienie dzieci bez opieki,

d) w przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez nauczyciela prowadzacego
zaj¢cia dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub

pracownikowi, ktérzy rozprowadzajg dzieci do ich grup.

11) Postepowanie w czasie i po zdarzeniu wypadkowym;
a) nauczyciel 1 inni pracownicy przedszkola zobowigzani sa do zapobiegania i
minimalizowania ryzyka wystapienia wypadkow dzieci,
b) jezeli wypadek zdarzy si¢ w obiekcie przedszkolnym, kazdy pracownik placowki,
ktory jest jego $wiadkiem, natychmiast wykonuje nastgpujace czynnosci:
a. zawiadamia dyrektora / wicedyrektora przedszkola,
b. zapewnia natychmiastowg pierwsza pomoc przedmedyczna,
c. sprowadza fachowg pomoc medyczna,
d. zawiadamia rodzicéw (prawnych opiekunow),
c) jezeli wypadek zdarzy si¢ podczas wycieczki wszystkie stosowne decyzje podejmuje
kierownik wycieczki,
d) jezeli zdarzy si¢ pozar w pomieszczeniu, w ktorym nauczyciel prowadzi zajecia
wowczas postepuje on zgodnie z obowigzujaca w przedszkolu Procedurg na wypadek

pozaru lub innego niebezpieczenstwa,
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e) o kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik (wicedyrektor
lub wyznaczony do zastgpowania dyrektora w czasie jego nieobecnosci, a gdy go nie
ma nauczyciel grupy, w ktorej si¢ wydarzyl wypadek) zawiadamia niezwlocznie
rodzicow (opiekundw prawnych), pracownika stuzby bhp,

f) w naglych wypadkach dziatania pracownikéw przedszkola bez wzgledu na zakres ich
czynno$ci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sa na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom,

g) dyrektor prowadzi ewidencj¢ wypadkow dzieci.

12) Monitorowanie os6b wchodzacych i opuszczajacych teren przedszkola;

a) przedszkole jest stale zamknigte,

b) kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren
przedszkola,

c¢) z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrolg
nad tg osoba, w szczegdlnosci prosi o:

a. podanie celu wizyty,

b. nazwiska osoby, z ktéra chee si¢ widzie¢ obca osoba,

c. prowadzi ja do wilasciwej celowi wizyty osoby, a w przypadku gdy sprawuje
opieke nad dzie¢mi, poleca to innej osobie,

d) po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt Interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika
o odprowadzenie Interesanta do drzwi,

e) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora / wicedyrektora 1 wola drugiego pracownika.

13) W przypadku powstania pod nieobecnos¢ dyrektora/wicedyrektora zdarzenia
niebezpiecznego wypadku, innego wydarzenia grozacego dziecku lub niepokojacego,
utrudniajgcego podjecie wlasciwej decyzji kazdy pracownik, a zwlaszcza nauczyciele
wszystkich  oddziatbw  maja  obowigzek  natychmiastowego telefonicznego
skontaktowania si¢ z dyrektorem / wicedyrektorem przedszkola.

14) W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejsza procedurg, decyzje o trybie

postepowania podejmuje dyrektor/wicedyrektor przedszkola.
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15) Wykaz dokumentéow wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie;
a) dzienniki elektroniczne,
b) rejestry wyjs¢ grupowych/wycieczek poza teren przedszkola,

c¢) karty wycieczek.
16) Tryb dokonania zmian w procedurze;

e zmian w procedurze dokonuje dyrektor na wniosek rady pedagogicznej oraz w sytuacji

zmian aktow prawnych..
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Zalacznik nr 1
Do Procedury zapewnienia dzieciom
bezpiecznego pobytu

w Miejskim Przedszkolu ,,Bajka” w Etku

Imieg i nazwisko matki/ prawnej opiekunki

Imig i nazwisko ojca / opiekuna prawnego

Do odbioru z  Miejskiego

Imie i nazwisko
Imie i nazwisko
Imie i nazwisko
Imie i nazwisko

Imie i nazwisko

UPOWAZNIENIE

Przedszkola »Bajka”

stopien pokrewienstwa

mojego  dziecka

w roku szkolnym 20...../20...... upowazniamy

telefon

Oswiadczam/-y, ze biore¢/bierzemy na siebie pelna odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka od
chwili jego odbioru przez wskazane wyzej osoby.

(czytelny podpis matki/ opiekuna prawnego)

(czytelny podpis ojca/opiekuna prawnego)

Informujemy, ze pelnomocnictwo moze zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione, lecz o kazdym takim

przypadku nalezy niezwlocznie poinformowa¢ dyrekcje przedszkola.

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
1. Administratorem danych osobowych jest: Miejskie Przedszkole ,, Bajka” w Etku, reprezentowane przez Dyrektora.
I1. Przetwarzanie danych bedzie odbywalto sie w szczegolnosci w celu: zapewnienia bezpieczenstwa dziecku przy jego
odbiorze z Przedszkola przez osobe upowazniong.
I1I. Upowaznienie begdzie przechowywane przez okres trwania upowaznienia.
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Zalacznik nr 2
Do Procedury zapewnienia dzieciom
bezpiecznego pobytu

w Miejskim Przedszkolu ,,Bajka” w Etku

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 Ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) (RODO) informuje, iz:

1) Administratorem danych osobowych jest MIEJSKIE PRZEDSZKOLE "BAJKA", 19-300
Etk, ul. Ks. J. Popietuszki 6.

2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, jest to osoba, z ktéra moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych
moga si¢ Panstwo kontaktowa¢ pod adresem mailowym iod@rodo.elk.pl, lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

3) Twoje dane osobowe mozemy przekazywac:

- 0sobom upowaznionym przez nas: naszym pracownikom, wspolpracownikom ktorzy musza
mie¢ dostep do danych, aby wykonywaé swoje obowiazki,

- podmiotom przetwarzajacym — ktorym zlecimy czynno$ci wymagajace przetwarzania danych,
- innym odbiorcom, ktére na podstawie obowigzujacych przepisow prawa moga zadaé
przekazywania danych.

4) Twoje dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w okresie przez ktdry zobowigzani jestesmy do
przetwarzania danych na podstawie przepisOw prawa 1 interesu prawnego Administratora.

5) Kazdemu ktorego dane sg przetwarzane przystuguje prawo do: zadania od administratora
dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania oraz prawo do cofnigcia zgody.

6) Kazdemu ktorego dane sa przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani /
Pana zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.
Biuro Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.
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